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Thanh ph6 H6 ChiMinh, ngay i?thang  nam 2022

Kinh gui:
- Hiéu trvdng cac truong Trung hoc phd théng cong lap, ngoai céng
lap (cap hoc cao nhat) trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;
- Thu trwéng cac don vi tryc thudc.

Cén cir Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09 thang 5 nam 2013 cla Chinh phu
quy dinh vé to chic va hoat dong thanh tra giao duc;

Can ctr Thong tv s6 39/2013/TT-BGDBT ngay 04 thang 12 nam 2013 cua Bo
Gi4o duc va Pao tao Huwdng dan vé thanh tra chuyén nganh trong Iinh vuc gigo duc;

Can cr Van ban s6 4255/BGDBT-TTr ngay 31 thang 8 nam 2022 cla Bo Giao
duc va Pao tao vé hwdng dan cong tac thanh tra, kiém tra ndm hoc 2022 - 2023 ddi
vei GDMN, GDPT va GDTX;

Can ctr Van ban s6 1038/TTTP-VP ngay 22 thang 7 nam 2022 cla Thanh tra
Thanh phd vé dé xuat dinh huéng thanh tra nam 2023.

S6 Giao duc va Pao tao Thanh phd H6 Chi Minh (S& Giao duc va Bao tao)
hwdng dan cong tac kiém tra ndi bd (KTNB) d6i voi cac Trwdong Trung hoc phé théng
(cap hoc cao nhat) trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh, cac don vi truc thudc (goi
chung la don vi) nam hoc 2022 - 2023 nhu sau:

I. Muc dich, yéu cau

1. Muc dich

- Kiém tra ndi bd 1a mot hoat dong cia don vi nham ra soat, danh gia qué trinh
thuc hién hoat ddng cong vu cla cac ca nhan, bd phan trong don vi.

- Xem xét, xt ly kip thoi cac hoat déng phat sinh tai don vi, cla cac ca nhan khi
c6 sai pham, diéu chinh hoat dong quan Iy cho phd hop véi thuc tién, nang cao hiéu
qud hoat déng cua don vi.

- Phong ngtra vi pham, kién nghi bién phap x@ ly, kiém diém trach nhiém khi cé
Xay ra vi pham.

- Khen thudng cac ca nhan, tap thé hoan thanh xuét sac nhiém vu.



2. Yéu cau

- ( Ong tac kiém tra noi bo phai di vao thuc chat hoat dong clia don vi, gilp doi
twgng kiém tra thuc hién dung cac quy dinh phap luat, chi dao, hwong dan cla cac co
guan c6 thdm quyén.

-NOi dung kiém tra ndi bd can lya chon trong tdm, trong diém, bam sat vao ké
hoach va nhiém vu trong thm ndm hoc, tap trung vao viéc khac phuc cac han ché,
thiéu s6t, con vweéng mac clia don vi.

- Chinh xéac, khach quan, céng khai, dan cha, kip thoi; khdng chéng chéo vé ndi
dung, doi tuwong, thoi gian kiém tra; khong lam can tré' hoat dong binh thuwdng cla doi
tugng kiém tra.

- Viéc kiém tra phai duoc thuc hién theo ké hoach hodc khi. cé chi dao clia Thu

tredng don vi doi vai cac treong hop can kiém tra dot xuét.

I1. Danh muc ho SO’ ki€ém tra nodi bd géom

1. H6 so kiém tra ndi bd cua don vi

- Quyét dinh thanh lap Ban KTNB;

- K& hoach KTNB nam hoc;

- Quyét dinh va ké hoach kiém tra dét xuéat (néu co);

- Céc bién ban kiém tra, bao céo, thong bao két qua kiém tra, hd so thuc hién
cla doéi twong kiém tra theo cudc kiém tra va thuc hién kién nghi qua Thong bao
két qua kiém tra;

- B4o cao so két va tong két cong tdc KTNB.

2. HO so cu thé tirng ndi dung trong ké hoach kiém tra ndi bo

- K& hoach tién hanh kiém tra cia T6 duwgc phan cong kiém tra;

- Bién ban kiém tra;

- Bao cao két qua;

- C4c tai liéu thu thap trong qua trinh kiém tra. Cac bién ban kiém tra va cac
tai liéu thu thap dugc phai sap xép theo loai ndi dung kiém tra, theo thoi gian kiém
tra;

- Théng bao két qua kiém tra ctia Tha truéng don vi.

3. Lwu trir tai liéu:

Sau khi hoan tat tlrng cudc kiém tra, to kiém tra hodc ngudi dwoc giao nhiém
vu kiém tra ban giao cho nhan vién van thu nha trwvong lwu trir theo tung cuéc va
hoan tat vao cudi nam hoc cac tai lieu @ muc 1 va 2. H6 SO' kiém tra ndi duwoc lwu
trlr theo qui dinh tai Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cUla
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Chinh pha quy dinh vé cbng tac van thv va Thong tw s6 27/2016/TT-BGDDT ngay
30 thang 12 nam 2016 cua Bd Giao duc va Bao tao quy dinh vé thoi han bdo quan
tai liéu chuyén mén, nghiép vu ctia nganh Giao duc.

I11. N6i dung kiém tra ndi bo

S& Giao duc va Bao tao lvu y cac don vi t6 chirc xay dwng va thuc hién ké hoach
bam sat nhiém vu trong tdm nam hoc, bdo dam linh hoat, phu hop véi tinh hinh thyc té
cla dia phuong trong trang thai binh thudng mai, thich ng an toan, linh hoat, phong,
chdng hiéu qua dich bénh Covid-19 trén dia ban.

Goiy mot s ndi dung cong tac can co trong ké hoach kiém tra ndi bd nhu sau:

- vé chuyén mon: ki€ém tra viéc thuc hién tién do thoi gian, ndi dung chuong
trinh ké hoach gidng day cac bd mon, dac biét chi y ki€ém tra viéc thwc hién cac quy
dinh trién khai chwong trinh gido duc phd thdng nam 2018, céc diéu kién bao dam chat
lugng day hoc; ki€ém tra viéc hop t6 chuyén mon, kiém tra viéc danh gia, cho diém,
x€p loai hoc sinh theo dinh ky; kiém tra viéc quan ly, st dung, bdo quan co s¢ vat chat
va cac trang thiét bi day hoc..

- V& cbng tac quan tri, quan ly, diéu hanh: kiém tra viéc thwc hién chirc trach
nhiém vu cla T0 trwdng chuyén mon, to tredng hanh chinh quan tri; kiém tra viéc thuc
hién ndi quy, diéu Ié nha trvdng; viéc trién khai thuc hién quy ché dan chu trwong hac,
quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché ti€p cong dan; cac quy dinh vé thuc hanh tiét kiém,
chdéng lang phi, vé phong chéng tham nhiing; cac quy dinh vé an toan truong hoc;
cong khai minh bach trong thu, chi va quan ly tai chinh, tai san; kiém tra viéc thuc
hién cac ché dd chinh sach doi vai cong chic, vién chirc, ngudi lao ddng, hoc sinh;
kiém tra viéc day thém hoc thém...

IV. Quy trinh thyc hién

1. Xay dung Ke hoach kiém tra n6i bd

- Vao dau mdi ndm hoc, Thu trudng don vi cdn clr vao chi dao, huéng dan vé
ké hoach thuc hién nhiém vu ndm hoc clia cac co quan cé tham quyén va dac diém tinh
hinh tai don vi dé dé ra ké hoach kiém tra ndi bd phu hop (phan cong cac bd phan, doi
twong co iién quan, néi dung kiém tra, thoi gian kiém tra cu thé, déi twong dwoc kiém
tra) dé thuc hién cong tac kiém tra.

- K& hoach kiém tra n6i bo la mot bd phan cla ké hoach nam hoc. Do do, don vi
can bam sat, 16ng ghép gitra viéc t6 chirc thwe hién nhiém vu va hoat dong kiém tra
viéc thuc hién cho phu hop; trao ddi, théng nhat, cdng khai trong don vi trwdce khi thuc
hién.
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Ké hoach kiém tra ndi bd phai ban hanh bang quyét dinh hanh chinh {Mau
dinh kém).

2. Thuc hién kiém tra

- Céan ctr vao ké hoach da duoc thdng nhat ban hanh (hoac chi dao cta Thu
tredng don vi can kiém tra dot xudt), cac ca nhan, bo phan cé lién quan thwc hién cong
tac kiém tra theo phan cong. Viéc kiém tra phai duoc ghi nhan bang vin ban {Mau
dinh kém), trong dé c6 ghi nhan 1idi dung cong viéc kiém tra. y ki€n cla cac bén co
lién quan va céac ho so, minh ching di kem.

- Viéc kiém tra cta To ki€m tra, nguoi kiém tra phai xay dung ké hoach tién
hanh kiem tra va lap bién ban kiém tra (Mau dinh kém) dé lam can c danh gia, luw
trir h0 so; hoan thién ho so kiém tra; b4o cdo hiéu truong két qua kiém tra.

- Bién ban kiém tra phai dwoc thiét 1ap theo mau va cha y ndi dung vé ghi
nhan két qua kiém tra: thuc trang clia doi twong kiém tra, cac phat hién qua kiém
tra, cac kién nghi, dé xuat cla nguoi, to ki€ém tra (ghi day da, chi tiét, cu thé trong
phan nhon xét, kién nghi, khong bé trong).

- Trweong hop can kiém tra dot xuat, Thu tnréng don vi phai ban hanh quyét
dinh va phéan céng ca nhan, b phan phu hgp.

- Sau khi kiém tra, b6 phan hodc ca nhan duoc phan cong phai bao cao két
qua kiém tra dén Tha trwdng don vi {hoac lanh dao dirgc Tha trwdng don vi dy
quyén) va dé xuat hudng x& ly {néu c6) khi phat hién cé sai pham {hodc dé xuat
khen thudng ca nhan, bd phan hoan thanh tét nhiém vu, phé bién nhitng hoat déong
c6 hiéu qua dén tap thé ap dung).

3. Két qua kiém tra

- Bao céo két qua kiém tra phai c6 nhan xét danh gia cu thé vé céc cong vieéc,
cac ca nhan, bé phan hoan thanh toét nhiém vu, cac ca nhan, b6 phan con cd han
ché, dé xay ra sai sot

- Trén co so bao céo két qua kiém tra, Thu tredng don vi can quan tam, xem
xét, x&¢ minh lai khi can thiét {hodc lanh dao dwoc Thu trwdng don vi Gy quyén) dé
c6 huéng xt ly phu hop véi quy dinh cla phap luat va cac quy ché, quy dinh trong
ndi bd don vi va ban hanh Thong bao két qua kiém tra cho tirng chuyén dé hoac
tirng dot, lung thang theo ké hoach kiém tra (trlr cac trwdng hop phai ra thong bao
khac phuc ngay).

- Thong bao két qua kiém tra va xr ly phai dwoc giri dén déi twong kiém tra,

cac ca nhan, bd phan co lién quan dé thuc hién.
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4. X ly két qua kiém tra (sau khi kiém tra)

- Hiéu trwdng quan tam, chi dao thuc hién tot x&r ly sau kiém tra, thong
b&o trong cudc hop bang van ban tdi toan truong dé dam bao hiéu qua trong cong
tac kiém tra.

- Binh ky trong giao ban nha trwdng, hiéu truéng cong khai két qud KTNB,
két qua xt ly theo ddi sau kiém tra; két hop tét v&i viéc xép loai, danh gia trong
tirng dot thi dua cla nha trudng.

+ T0 chtrc biéu dwong, nhan rong dién hinh cac ca nhan, bé phan hoan thanh
tot nhiém vu;

+ Nhac nhé, phé binh cac cac ca nhan, bd phan con dé xay ra cac han ché,
sai sot. Pe ra bién phap chan chinh, x& ly khic phuc cac han ché, sai s6t. can quan
tam theo di viéc t6 chirc thwe hién cac bién phap khic phuc, ddm bao dang, dd ndi
dung cdng viéc phai khac phuc, thdi han khic phuc.

+ V@i cac han ché, sai sét c6 nguy co anh hwdng dén hoat dong chung, uy tin

cla don vi, nha tredng can tién hanh xt ly khan trvong, dit diém.

V. T6 chirc thuc hién

1. Boi véi cac don vi

- Ke hoach KTNB la ké hoach bd phan, dwgc Hiéu trudng nha trwong xay dung
cung voi ké hoach ndm hoc vao dau nam hoc.

- Ban kiém tra ndi b0 trwdng hoc la bo phan tw van, tham muu gilp Hiéu trudng
quan ly, diéu hanh trong cong tac kiém tra ndi bd don vi do Hiéu truéng lwa chon,
phan cong va ban hanh Quyét dinh thanh Iap.

- HO so cong tac kiém tra ndi bd dwoc lwu trlr va duoc st dung trong cong tac
danh gia thi dua, phan loai, dé bat, bo nhiém, thuyén chuyén vién chiic, nguoi lao déng
hang nam.

- Trién khai, ph6 bién trong don vi vé ké hoach kiém tra ndi bd ngay tir dau
nam hoc, gtri Quyét dinh thanh 1ap ban KTNB va K& hoach KTNB vé co quan Thanh
tra S& Gido duc va Dao tao dé theo doi va cd y kién (néu chua phu hop)..

- Thuc hién so két cong tac kiém tra ndi bd hoc ky 1, tong két cong tac kiém tra
ndi bd ndam hoc va glri bao céo vé co quan Thanh tra S& Gido duc va Bao tao.

- Kiém tra ndi bd la mot ndi dung trong danh gia viéc thuc hién hoat déng cong
vu clia Tha truwdng don vi, tiéu chi danh gia thi dua d6i voi cac don vi thudc quan ly
cla S& Giao duc va Pao tao.
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- 1i6 so cong tac kiém tra ndi bo duoc lwu gilr va duoc st dung trong cong tac
danh gia thi dua, phan loai, dé bat. bé nhiém, thuyén chuyén vién chic, nguoi lao dong
hang nam.

- Ché dd bao céo dinh ky gtri vé co quan Thanh tra So:

1 Quyét dinh thanh ldp ban KTNB va Ké hoach KTNB trwéc ngay
30/9/2022.

1 Bao cdao so két cong tac KTNB hoc ky 1 trvéc ngay 16/01/2023.

1 Bdao cdo tong két cong tdc KTNB nam hoc va két qua ty danh gia cham
diém thi dua trwéc ngay 31/5/2023.

1 Dia chi gii. bao cdo: https://thanhtra.ncm.edu.vii (muc “BAO CAO”).

- Thyc hién bao cao dot xuat khi cd van dé phic tap hodc khi duoc yéu cau.

2. B6i voi Thanh tra So

- Theo ddi, danh gia viéc thuc hién cong tac kiém tra ndi bo cta cac don vi va
td chirc rat kinh nghiém, dinh huwéng ndi dung qua héi nghi giao ban cdng tac thanh tra
hang nam.

- Kiém tra trach nhiém Tha tredng don vi trong cong tac kiém tra ndi bd & céac
co s& giao duc.

- Banh gia, tham muu Giam doc S¢ theo phan cong trong viéc danh gia thuc
hién nhiém vu ctia Tha trvong don vi, thi dua cla don vi lién quan dén hoat dong kiém
tra ndi bo.

3. Bdi vGi cac phong, ban sé

- Lru y hd so kiém tra ndi bd cla don vi vé van dé chuyén mon khi kiém tra.
lam viéc v@i don vi.

S6 Gido duc va Pao tao dé nghi cac don vi

Noi nhan:

- Nhu trén;
Thanh tra Thanh phd (d€ béao cao);
Thanh tra Bo CID&DPT (d€ bao céo);
Céac phong, ban thudc sd' (dé phoi hop);

- Thanh tra sd' (dé thuc hién);

- Lwu VT. TTr*-uf
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